International Office
Stand: Dezember 2023

Anleitung zum Online Learning Agreement (OLA)

Das Online Learning Agreement (OLA)
“Before the mobility”

Weniger als geforderte 20 ECTS-Credits

Das Online Learning Agreement (OLA)

Beim Ausffiillen treten hdufig dieselben Fragen auf, die wir lhnen hier beantworten.

Im Online Learning Agreement halten Sie als Studierende/r noch vor Beginn lhres Aufenthalts

(,Before the mobility“) sowohl die im Ausland zu belegenden Kurse als auch die spatere Anrechnung

der im Ausland erbrachten Leistungen an der HHU fest.

Wenn sich wihrend Ihres Auslandsaufenthaltes Anderungen in der Kurswahl oder der

Anrechnungsmoglichkeit ergeben, tragen Sie diese im Teil ,Changes to Learning Agreement” des LAs

ein.

Nach lhrem Aufenthalt erfolgt zwischen lhnen und dem/der Erasmus-Beauftragten oder

Anerkennungsbeauftragten lhres Fachs an der HHU die endgiiltige Klarung, welche Kurse an der
HHU angerechnet werden kénnen. Den Anrechnungsnachweis, den Sie wahrend dieses Prozesses

erhalten, reichen Sie bitte im International Office ein.

Ohne ausgefiilltes und von allen drei Parteien (Studierende/r, Verantwortliche/r der HHU und
Verantwortliche/r der Gasthochschule) unterschriebenes LA haben Sie keinen Anspruch auf das
Erasmus-Stipendium. An der HHU ist der/die Verantwortliche in der Regel lhr/e Erasmus-
Beauftragte/r. Die zustandige Person an der Gastuniversitdat nennt lhnen Ihr/e Erasmus-Beauftragte/r

der HHU oder Sie erfragen diese/n direkt bei der Gastuniversitat.

Fir den Fall, dass Sie zwei Facher studieren (in einem Bachelor mit Kern- und Erganzungsfach oder
vielleicht auch als eigene Studiengéange): Wenn Sie beide Facher wahrend |hres Erasmus-
Aufenthalts studieren mochten und konnen, fiillen Sie bitte fir jedes Fach ein separates OLA aus,
damit der jeweilige Erasmus-Beauftragte das OLA fiir sein Fach unterschreiben kann. Das ist
wichtig, weil die Erasmus-Beauftragten eines anderen Fachs ggf. nicht die Berechtigung haben, die
Anerkennung fiir ein anderes Fach zu bestdtigen. Fiir uns als International Office haben nur beide
OLAs gemeinsam eine Giiltigkeit. Bitte schicken Sie uns die PDFs der OLAs also in jedem Fall beide

gemeinsam, wenn alle Parteien unterschrieben haben. Vielen Dank!
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Learning Agreement ,Before the mobility“ erstellen

Dieser Bereich des LAs hdlt die Kursauswahl an der Gastuniversitdt vor lhrer Abreise.

Sie als Studierende/r und der/die Erasmus-Beauftragte fillen es gemeinsam vor Ihrer Abreise zur

Gastuniversitat aus.

Nachdem Sie die Unterschrift aller drei Parteien (Studierende/r, Erasmus-Beauftragte/der HHU,
Verantwortliche/r der Gasthochschule) eingeholt haben, konnen Sie ein PDF des vollstindig

unterschriebenen Learning Agreement herunterladen und reichen dieses bitte vor Beginn des

Auslandssemesters per Mail beim International Office der HHU ein.

Einloggen

1. Gehen Sie auf die Webseite: www.learning-agreement.eu. Dort klicken Sie im unteren Bereich

der Webseite auf ,Login to access your learning agreement”. Bitte beachten Sie: Falls sich dieser
Link nicht 6ffnet, versuchen Sie es mit einem anderen Browser.
2. Auf der sich 6ffnenden Seite klicken Sie auf ,Login“ und kénnen sich dann mit Ihrer normalen

Unikennung einloggen.
Achtung: Bei der ersten Anmeldung missen Sie sich zunachst registrieren. Dazu loggen Sie sich

mit Ihrer Unikennung und dem Passwort bei der ,MyAcademiclD Registration® ein und tragen
dort die Pflichtfelder ein. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Bestdtigung der
Anmeldung.

Nach Klick auf den Link 6ffnet sich eine Website. Hier klicken Sie auf ,Login with“ und kénnen

sich dann mit lhrer normalen Unikennung einloggen und ,Heinrich Heine University

Duesseldorf* auswihlen. So gelangen Sie zur Ubersicht der Learning Agreements bzw. kdnnen
hier auch ein neues LA anlegen.

Login with

Examples: University of Bologna, name@auth.gr, Unimib
or

& Login with elDAS

3 Login with Google

Seite 2


http://www.learning-agreement.eu/

International Office
Stand: Dezember 2023

3. Bei der ersten Anmeldung miissen Sie hier lhre personlichen Informationen, lhr Fach und den
Studienabschnitt (z.B. Bachelor oder Master) eingeben. Im Anschluss klicken Sie auf ,My

Learning Agreements”:

&« > C @ © & https//learning-agreement.eu/user/27859/edit?destination=/dashboard LI w4 I o =

£¥ Meistbesucht & LEO.org - Ihr Spracha... @) Erste Schritte @) Web Slice-Katalog ) Vorgeschlagene Sites @) Seiten-Ladefehler @ moveon [Hll Erasmus+ OLS - Welc...

AQ ELDEROLA FOR TRAINEES MY LEARNING AGREEMENTS MY / UNT  LOG OUT

Firstname * Lastname *
Test-Vorname Test-Nachname
Date of birth * Gender * Nationality *
01.01.1900 Female 54 Germany (287)
Field of education * Study cycle *
Economics (0311) (759) Master or equivalent second cycle (EQF level 7) (20)

| have read and agree to the Terms and Conditions and Privacy Policy *

Terms and Conditions and Privacy Policy

Bereich ,,My Learning Agreements“

@® & Home|OLA X  ECRVMEEGTIPRIEDR IOVl <. My Learning Agreements | OLA X |+

& ¢ @ © & https://learing-agreement.eu/dashboard 67% e oY I @ =

L+ Meistbesucht & LEO.org - Ihr Spracha... @ Erste Schritte @) Web Slice-Katalog ) Vorgeschlagene Sites @) Seiten-Ladefehler (@ moveon [l Erasmus+ OLS - Welc...

ir Orline Leaming Agy with the sending and receiving

You have not created any Learning Agreements yet

1. Mit dem Button ,Create New" konnen Sie ein neues Learning Agreement anlegen. Anschlief}end

finden Sie alle erstellten LAs ebenfalls hier.
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2. Nach dem Klick auf ,Create New“ wahlen Sie ,Semester Mobility“ aus (es sei denn, Sie planen
ein virtuelles Studium mit nur kurzem Aufenthalt im Ausland, dann melden Sie sich bitte noch

einmal im International Office).

@®© & Home|OLA €@ Select mobility type | OLA P8l < My Learning Agreements | OLA X | =+

&« C @ © @& https//learning-agreement.eu/create/mobility (B3 e ¥ mn @ =

£¥ Meistbesucht &8 LEO.org - Ihr Spracha... ) Erste Schritte (&) Web Slice-Katalog ) Vorgeschlagene Sites () Seiten-Ladefehler @ moveon [l Erasmus+ OLS - Welc...

ELDER OLA TRAINEES MY LEARN

Semester Mobility Blended Mobility with Short-term Short-term Doctoral Mobility
Physical Mobility

Develop your skills and find contacts

Discover a new culture and gain new In case regular semester mobility is

experiences by going on traditional too long or otherwise inaccessible by going on short-term doctoral
academic mobility of between 2 for you, experience short-term mobility of between 5 and 30 days
and 12 months at another higher blended mobility! This format at another higher education
education institution! Be sure to foresees between 5 and 30 days of institution! To enhance the synergies
check out the possibility to upgrade physical mobility at another higher with Horizon Europe, doctoral

your mobility experience with education institution combined mobilities can also take place in the
optional virtual components (e.g. with a compulsory virtual context of Horizon Europe funded
online courses) next to your component. research projects.

academic experience on campus.

Auf dieser ersten Seite erkennen Sie oben in der Zeile die verschiedenen Teile des LAs. Bitte nehmen
Sie alle Eintragungen ausschlief3lich auf Englisch vor, damit die Partneruniversitdt im Ausland

ebenfalls alles verstehen kann.

@® < Home|oOl X NPT R SRS <. My Learning Agreements | OLA X | =+ = X

&« > C e © & https:/learning-agreement.eu/la/0 80% e Y I o =

£¥ Meistbesucht & LEO.org - Ihr Spracha... @ Erste Schritte ) Web Slice-Katalog @) Vorgeschlagene Sites @) Seiten-Ladefehler (@ moveon B Erasmus+ OLS - Welc...

r
O I_A ABOUT FAQ ELDEROLA FOR TRAINEES MY LEARNING AGREEMENTS MY A
d

Please make sure that all your personal and academic details are correct. You can edit this information in My Account.

Commitment

Sending Institution Receiving Institution Proposed Mobility Virtual Components
Information Information Programme

Student Information

Academic year *

202072021

Student
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Bereich , Student Information“

Fullen Sie alle Pflichtfelder aus.
2. Fir das ,Field of Education” nutzen Sie am besten die ISCED-Codes fiir Studiengdnge der HHU
auf unserer Website = Code im Feld eingeben, dann erscheint die englische Bezeichnung des

Studienbereichs.
3. Auf ,Next“klicken. Die Eintragungen werden jeweils gespeichert, wenn Sie eine Seite vollstandig

ausgefillt und auf ,Next“ geklickt haben.

Bereich ,Sending Institution Information®
In diesem Bereich missen Sie die Informationen Ihrer Heimatuniversitat eintragen = also der HHU.

1. Nachdem Sie das Land (Germany) ausgewdhlt haben, erscheint bei Eingabe des Namens
,Heinrich-Heine-Universitat® die mogliche Auswahl der Uni.

2. Als ,Sending Responsible Person“ tragen Sie bitte lhre/n Erasmus-Beauftragte/n des Fachs an

der HHU ein. Die Position lautet ,Erasmus Departmental Coordinator”. Bitte achten Sie
unbedingt auf die korrekte Eingabe der Emailadresse!

3. Als ,Sending Administrative Contact Person® kdnnen Sie Frau Thamm vom International Office
eintragen, aber diese Felder diirfen auch frei bleiben.

4. Auf Next“ klicken.

Bereich ,Receiving Institution Information®

In diesem Bereich missen Sie die Informationen lhrer Gastuniversitdt eintragen.

1. Nachdem Sie das Land ausgewahlt haben, erscheint bei Eingabe des Namens I|hrer
Gastuniversitat (auf Englisch oder in der Landessprache) die mogliche Auswahl der Uni.

2. Die Informationen zu den Ansprechpartnern an lhrer Gastuniversitdt erhalten Sie vom/von der
Erasmus-Beauftragten oder erfragen Sie direkt bei der Gastuniversitdt. Bitte achten Sie
unbedingt auf die korrekte Eingabe der Emailadresse!

3. Auf ,Next“ klicken.

Bereich ,Proposed Mobility Programme*

In diesem Bereich tragen Sie ein, welche Kurse Sie im Ausland belegen mochten und wie diese an
der HHU angerechnet werden konnen. Bitte sprechen Sie die Anerkennung mit lhrem Erasmus-

Beauftragten des Fachs ab.
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1. Tragen Sie die geplanten Daten lhres Aufenthalts ein. Das Anfangsdatum ist der erste Tag einer

Orientierungsveranstaltung oder der Vorlesung oder ggf. auch eines Sprachkurses oder eines

Quarantanezeitraums.

2. Suchen Sie auf der Website lhrer Gastuniversitat nach dem Kurskatalog bzw. vielleicht haben

Sie diesen auch von lhrer Gastuniversitat per Mail bekommen. Bitte fligen Sie diesen in die

entsprechende Zeile ein.

3. Tragen Sie die Hauptunterrichtssprache an lhrer Gastuniversitdt sowie das von lhnen selbst

eingeschatzte Sprachniveau in dieser Fremdsprache ein.

4. Nun konnen Sie die Kurse fur lhren Auslandsaufenthalt auswihlen! Klicken Sie auf ,Add

Component to Table A“.

a.
b.

C.

Der ,Component title“ meint den jeweiligen Titel des Kurses.

Den ,Component code” finden Sie auf den Webseiten der Gastuniversitat.

Die ,Number of ECTS credits“ fiir jeden Kurs finden Sie auf den Seiten der
Gastuniversitdt oder erfragen Sie bei dem/der Verantwortlichen an der Gastuniversitat.
Achtung: Kurse mit halben Punkten diirfen nicht mit Komma, sondern miissen mit Punkt
eingetragen werden, also z. B. 4.5 ECTS-Credits (nicht 4,5 ECTS-Credits).

Die Mindestanforderung des Stipendienprogramms liegt bei 20 bis 30 ECTS-Credits.
Informationen zu Folgen bei Nichteinhaltung, siehe unten: ,Weniger als geforderte 20
ECTS-Credits”.

Jetzt nur noch das Semester eintragen, in dem der Kurs stattfindet.

So oft wiederholen, bis alle Kurse eingetragen sind und Kurse im Umfang von mind. 20
ECTS-Credits ausgewahlt sind

5. Fir alle gewahlten Kurse muss deutlich werden, ob diese an der HHU anerkannt werden kénnen.
Klicken Sie auf ,Add Component to Table B*.

a.

Fugen Sie fir jeden Kurs in Tabelle A einen ,Component” in derselben Reihenfolge auch
in Tabelle B ein, um die Anerkennung zu kldren. Hinweis: Eine automatische
Anerkennung erfolgt an der HHU nicht, auch wenn das Késtchen automatisch markiert
ist.

Wenn lhnen der Kurs anerkannt werden kann:

i. Tragen Sie nicht (!) den ,Component title von der Gastuni dort ein, sondern geben
Sie Kurse oder Module oder Bereiche (z. B. Wahlpflichtbereich), die es an der HHU
gibt und die Sie durch die in Tab. A angegebenen Kurse ersetzen; hierbei muss es
keine direkte Ubereinstimmung zwischen den Kursen geben, die Sie im Ausland
besuchen, und denen, die in Disseldorf ersetzt werden.

ii. Geben Sie als ,Component Code“ entweder die entsprechende Kursnummer an der
HHU an oder den Code aus Tabelle A, auf den sich diese Eintragung bezieht.

iii. Die Anzahl der angerechneten ECTS-Credits muss nicht mit der Anzahl der Credits

tbereinstimmt, die Sie an der Gastuniversitit fir den Kurs erhalten.
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c. Wenn lhnen der Kurs nicht anerkannt werden kann:
i. Tragen Sie den Grund fur die nicht mogliche Anerkennung im Feld ,Component
title“ ein.
ii. Geben Sie als ,Component Code“ den Code aus Tabelle A, auf den sich diese
Eintragung bezieht.
iii. Geben Sie als Anzahl der Credits ,0“ ein.
iv. Der/Die Erasmus-Beauftragte Ihres Fachs kann das Hakchen beim Component Code

in Tab. A dann entfernen.

Bereich ,Virtual Components“

Diesen Bereich miissen Sie nur ausfiillen, wenn Sie auch Kurse wéahlen, die ausschlief3lich online

stattfinden. Das Ausfiillen erfolgt analog zu oben plus eine kurze Beschreibung des Kurses.

Bereich ,Commitment”

In diesem Bereich miissen Sie abschlief3end die Verpflichtungserklarung unterschreiben. Sie konnen
dies mit der Maus erledigen oder ein Gerat mit Touchscreen nutzen (ggf. auch das Handy; Sie konnen
das Learning Agreement vorher am PC ausfiillen und nur noch zum Unterschreiben tber das Handy

offnen).

Anschlieffend klicken Sie auf ,Sign and send the Online Learning Agreement to the Responsible

person at the Sending Institution for review".

Ihr/e Erasmus-Beauftragte/r des Fachs erhélt somit eine Info liber das erstellte Learning Agreement

per Mail und kann ebenso unterzeichnen.

=>» Die Seite ladt sich neu und das soeben erstellte Learning Agreement erscheint nun in lhrer
Ubersicht. Sie kénnen es sich erneut anschauen (aber keine Anderungen mehr vornehmen), ein

PDF herunterladen sowie die bereits erfolgten Schritte ansehen.

Wenn der/die Erasmus-Beauftragte nicht einverstanden ist mit den Eintragungen, kann er/sie

das Learning Agreement mit Kommentaren an Sie zuriicksenden und lhre Unterschrift wird geloscht.

- Sie erhalten als Mitteilung dariiber eine E-Mail und konnen anschliefend das Learning
Agreement wieder entsprechend den Kommentaren (iberarbeiten.

- Klicken Sie sich durch die verschiedenen Unterpunkte, um die Kommentare zu sehen und ggf.
die Eintragungen zu korrigieren.

- Unterschreiben Sie anschlief3end das Learning Agreement erneut und schicken Sie es noch

einmal ab.
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Wenn der/die Erasmus-Beauftragte mit lhre Learning Agreement einverstanden ist,
unterschreibt er ebenfalls und das Learning Agreement wird automatisch an den von lhnen
eingetragenen Ansprechpartner lhrer Gastuni gesendet. Sie erhalten darlber eine E-Mail zur

Information.

Sobald der Ansprechpartner an der Gastuni ebenfalls unterschrieben hat, erhalten Sie erneut

eine E-Mail und konnen das Learning Agreement dann als PDF auf der OLA-Webseite herunterladen.

Dieses PDF schicken Sie bitte abschliefRend per Mail an das International Office. Vielen Dank!

Weniger als geforderte 20 ECTS-Credits im Transcript of Records

Im Learning Agreement miissen immer mindestens 20 ECTS-Credits geplant werden und Sie sollten
versuchen, diese Credits zu erlangen. Bei einem geplanten Studienumfang von weniger als 20 ECTS

pro Semester kann keine Foérderung tiber das Erasmus+ -Programm erfolgen.

Nach Ende lhres Aufenthalts erhalten Sie ein Transcript of Records von der Gastuniversitat mit den
von lhnen erbrachten Leistungen wahrend des Auslandssemesters. Im Idealfall sollten lhnen hier
mindestens 20 ECTS-Credits bescheinigt werden. Ist das nicht der Fall, gibt es folgende
Maoglichkeiten:

- Neben Fachkursen haben Sie einen Sprachkurs besucht, der aber nicht auf dem Transcript of
Records ausgewiesen wird, sodass dort weniger als 20 ECTS-Credits bescheinigt werden.
Bitte reichen Sie eine Teilnahmebescheinigung liber den Sprachkurs als Scan per Mail beim
International Office ein.

- Sie haben alle Priifungen absolviert, aber die ein oder andere nicht bestanden. Wenn die
Teilnahme im Transcript of Records eindeutig erkennbar ist, hat das keine Auswirkungen auf
die Zahlung des Stipendiums. Das International Office kann fiir das Erasmus-Stipendium
auch die Bemiihung zdhlen und Sie mussen keine weiteren Nachweise einreichen.

- Sie haben alle Priifungen absolviert, aber die ein oder andere nicht bestanden, und im
Transcript of Records werden nur die bestandenen Prifungen aufgefiihrt. Bitte reichen Sie
fur den/die nicht bestandenen Kurs/e eine separate Teilnahmebescheinigung als Scan per

Mail beim International Office ein.

Ob auch ein nicht bestandener Kurs fir sein/ihr Studium hier an der HHU angerechnet werden kann,

klart der/die Studierende mit dem/der Erasmus-Beauftragten des Fachs.
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