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Agenda

PC-Schulung — Kreditorenbuchhaltung in WEB 2.0

Veranstaltungstag Veranstaltungsort
Mittwoch, 12.12.2018 Campus der HHU, ZIM, Geb. 25.41
10:00 — 15:30 Uhr Erdgeschoss, PC-Pool Raum 67.
10:00 bis 11:30 Uhr BegrufRung und Vorstellung der Agenda Fr. Keller

(MKZ)
Einfuhrung in WEB 2.0

o Oberflache / Schaltflachen / Tastatursteuerung / Mehr-
Fenster-Technik

¢ Regieleiste, Oberflachenkonfiguration, Suchprofile,
Ergebnislisten
Kreditorische Posten einstellen und bearbeiten

o Kreditorische Posten erstellen via
Eingangsrechnungen oder Bank/Kassenbelegen

e Posten bearbeiten, verrechnen und/oder ausgleichen

e Auswertungen kreditorischer Posten und

Partnerkonten
12:30 bis 15:30 Uhr Durchfihrung des Zahllaufs in WEB 2.0 Fr. Keller
(MK2)

Buchung der Kontoausziige via Autom.
Zahlungsabgleich

e Einlesen, Bearbeiten und Buchen von
Kontoauszugen

Durchfihrung des Tagesabschlusses in WEB 2.0

o Vorlaufiger und endgtltiger Tagesabschluss

e Auswertungen des Tagesabschlusses

15:30 Uhr Ende der Veranstaltung
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