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Agenda

PC-Schulung — Buchhaltung in MACH WEB 2.0 — 2. Termin

Veranstaltungstag Veranstaltungsort
Dienstag, 06.11.2018 Campus der HHU, ZIM, Geb. 25.41
10:00 — 15:30 Uhr Erdgeschoss, PC-Pool Raum 67.
10:00 - 11:30 Uhr BegrufRung und Vorstellung der Agenda Fr. Keller (MKZ)

Einfihrung in WEB 2.0
e Oberflache / Schaltflachen / Tastatursteuerung
o Regieleiste / Favoriten / Mehr-Fenster-Technik

e Suchprofile und Formularkonfigurationen

Grunddaten der Buchhaltung in WEB 2.0

e Bearbeitung und Auswertung von
Geschaftspartnern, Kontengrunddaten und
Summen-und Saldenlisten

e Erzeugung der Historie bei Anderungen an den
Grunddaten

12:30 - 15:30 Uhr Belegerfassung der Buchhaltung in WEB 2.0 Fr. Keller (MKZ)

e Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen und
Gutschriften Uber das Rechnungswesen

e Kopien und Storno

e Durchfiihrung von Umbuchung
Prozessablauf Belegprifung in WEB 2.0

Auswertungen in WEB 2.0
e Belege und Sachkonten auswerten
e Partnerkonten, offene Posten auswerten

o AObj auswerten

15:30 Uhr Ende der Veranstaltung
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